
 

 

 

 

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE E PER 

GEOMETRI 

“ENRICO FERMI” 

 

PIANO ANNUALE  
DELLE ATTIVITA’ A.S.2022-2023 

(Art. 14 D.P.R. n. 399/88; Art. 28, c. 4, C.C.N.L. 2006; art. 25, c. 2, D.Lgs. n. 165/01)  

 

Approvato con delibera n° 12 del Collegio dei Docenti del 09/09/2022   



 
 

SETTEMBRE 
GIORNO ORARIO ATTIVITA’ O.D.G 

GIOVEDI’ 1  8.30-10.30 COLLEGIO  
DEI DOCENTI 

1. Insediamento del Collegio  
2. Approvazione verbale della seduta precedente 
3. Designazione collaboratori DS   
4. Saluto ai nuovi docenti  
5. Scansione dell’anno scolastico 2022-2023 (trimestre/pentamestre, quadrimestri) 
6. Situazione organico di fatto a.s. 2022-2023 
7. Comunicazione assegnazione cattedre  
8. Accoglienza classi prime: modalità organizzative  
9. Acquisizione disponibilità docenti per corsi di accoglienza classi prime  
10. Avvio del nuovo A.S.: programmazione entrata delle varie classi; orario delle 
lezioni;  
11. Definizioni aree per le FF.SS. e criteri designazione 
12. Dipartimenti: individuazione aree  
13. Nomina coordinatori di dipartimento 
14. Commissione OM 87/2004: nomina componenti 
15. Svolgimento attività previste prima del 12 settembre 
16. Piano delle attività 2021-2022: proposta  

DA GIOVEDI’1  
A VENERDI’ 9 

ESAMI INTEGRATIVI E DI IDONEITA’ E RELATIVI SCRUTINI 

VENERDI’ 2 12.00-13.00 INCONTRO DS 
CON I 
COORDINATORI 
DIPARTIMENTO 

Indicazioni operative 

LUNEDI’ 5 8.30-12.30 INIZIO CORSI DI ACCOGLIENZA CLASSI PRIME 
LUNEDI’ 5 12.30-14.00 RIUNIONE DEI 

DIPARTIMENTI 
PER AREA 

1. Progettazione attività di potenziamento e di arricchimento dell’offerta formativa in 
un’ottica disciplinare ed interdisciplinare  

2. Definizione prove di ingresso classi prime per la valutazione di competenze trasversali 



3. Proposte per l’organizzazione delle attività di PCTO  
4. Individuazione nuclei portanti Ed. Civica all’interno delle varie discipline  
5. Proposte formazione e aggiornamento docenti 

VENERDI’ 9 12.00-14.00 COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Ratifica esami di idoneità e integrativi 
3. Individuazione e nomina coordinatori di classe 
4. Individuazione e nomina referenti delle attività di istituto 
5. Individuazione e nomina Animatore e team digitale 
6. Restituzione risultati prove Invalsi 
7. Proposta somministrazione PROVE COMUNI classi prime e terze 
8. Delibera piano delle attività a.s. 2022/23 
9. Attività alternative per gli studenti esonerati dall’ora di religione  
10. Nomina commissioni a.s. 2022/23 
11. Nomina Tutor docenti neo-immessi in ruolo 
12. Calendario scolastico regionale  
13. PNRR: Piano di riduzione dei divari territoriali e del contrasto della dispersione 

scolastica. Individuazione team per la prevenzione della dispersione scolastica 
14. PNRR: Piano scuola 4.0- Next Generation Classroom- Individuazione commissione  
15. PNRR: Piano scuola 4.0- Next Generation Labs- Individuazione commissione 
16. Iscrizione per la terza volta alla stessa classe 

LUNEDI’ 12 8.10-11.00 INIZIO DELLE LEZIONI (classi prime e quinte) 

LUNEDI’ 12  11.30-13.30 RIUNIONE DEI 
DIPARTIMENTI 
PER DISCIPLINA 

1. Obiettivi generali delle singole discipline 
2. Nuclei fondanti e standard minimi comuni per classi parallele in ordine alla predisposizione di 

prove comuni 
3. Strumenti e azioni per gli accertamenti di inizio anno in riferimento ai livelli di conoscenza e di 

padronanza delle discipline: predisposizione test d’ingresso per classi parallele 
4. Criteri uniformi di valutazione e relative griglie 
5. Individuazione delle modalità di valutazione intermedia delle discipline 
6. Aggiornamento programmazioni disciplinari 

MERCOLEDI’ 
28 

15.00-17.00 COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Designazione Funzioni strumentali  
3. Piano annuale delle attività di aggiornamento e formazione docenti 
4. Nomina referenti laboratori e palestre 



5. Nomina referente PNRR 
6. Modalità di verifica per l’attribuzione del voto alla fine del primo periodo di valutazione 
7. Criteri per l’ammissione/non ammissione alla classe successiva 
8. Corsi di recupero intermedi e finali  
9. Esami relativi agli alunni con giudizio sospeso: modalità e tempi 
10. Criteri visite e viaggi di istruzione 
11. Revisione regolamento d’istituto-nomina commissione di lavoro 
12. Proposte progettuali di PCTO  
13. Revisione patto di corresponsabilità e regolamento di istituto 

OTTOBRE 
 

 
 
 
 
 
 

DA LUNEDI’ 
17 A 
VENERDI’ 21 

 

  
 

CONSIGLI DI CLASSE 
1. Insediamento  
2. Programmazione di classe: individuazione dei contenuti disciplinari e delle tematiche pluridisciplinari; criteri di 

valutazione; tipologia di verifica; programmazione coordinata delle verifiche  
3. Progettazione e programmazione generale di:  
        -attività didattiche di potenziamento e di integrazione del curricolo  
        -attività di PCTO per l’intera classe (triennio) 
        -educazione civica  
4. Individuazione del docente coordinatore per Educazione Civica  
5. Individuazione del referente PCTO di classe (triennio)  
6. Predisposizione PDP nelle classi in cui sono presenti alunni con certificazione DSA 
7. Partecipazione della classe a progetti e visite guidate (compilazione modulo predisposto) 

  15.00 16.00 17.00 18.00 19.00  

LUNEDI’ 17 1A 1D 2A 2D 3A 3D 4A 4D 5A 5D 

MARTEDI’ 18 1B 1H 2B 2H 3B 3H 4B 4H 5B 5H 

MERCOLEDI’ 19 1C 1E 2C 1I 3C 3I 4C 4I 5C 5E 

GIOVEDI’ 20 1F  2F  3F  4F  5F  

VENERDI’ 21 1G 3PEA 2G 3PTC 3G  4G  5G  

 

LUNEDI’ 24 15.00-16.30 CONVOCAZIO
NE GLI IN 

1. Programmazione generale dell’integrazione scolastica  
2. Definizione delle linee guida per le attività didattiche di sostegno agli studenti con disabilità e 

altri BES  



SEDUTA 
RISTRETTA 
(Referenti 
inclusione, 
coordinatori 
delle classi con 
alunni d.a. e 
DSA e tutti i 
docenti di 
sostegno)  

3. Avvio e aggiornamento rilevazione BES presenti nella scuola (numero di alunni con disabilità, 
DSA, BES, tipologie dello svantaggio, classi coinvolte), analisi di casi critici, nel rispetto della 
privacy, e proposte d’intervento per risolvere problematiche emerse nelle attività di 
integrazione  

4. Proposte per iniziative educative e d’integrazione previste dal piano educativo 
individualizzato (PEI) e dal PDP  

5. Proposte per l’acquisto di attrezzature, strumenti, sussidi, ausili tecnologici e materiali 
didattici  

6. Riesame modelli PEI ed eventuali proposte di aggiornamento  

MARTEDI’ 25 15.00-16.30 COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

1. Aggiornamento PTOF 
2. Criteri per l’assegnazione dei crediti scolastici  
3. Progetti 2022-2023  
4. Modalità di svolgimento rapporti scuola/famiglia 
5. Proposte dei Dipartimenti Disciplinari per modifiche e integrazioni del PTOF a.s. 

2022/23 
6. Strategie e attività BES e DSA;  
7. Indicazioni prove comuni e modalità organizzative 
8. Criteri interventi di recupero primo quadrimestre 
9. Nomina referente serale  
10. Commissione per la predisposizione dei patti formativi (corso serale) 

 
 
 
MERCOLEDI’ 
26 

9.00-13.00 Elezioni dei rappresentanti degli studenti presso gli Organi collegiali: 
Assemblee di classe 
Elezioni Rappresentanti Studenti 
(C.d.C. e C.I. e Consulta provinciale) 

16.00-19.00 Elezioni dei rappresentanti dei genitori presso i Consigli di 
Classe 

1. Assemblea dei genitori per illustrare art. 
5 del D.lgs. n. 297/1994;  
2. Procedura elettorale per il rinnovo degli 
Organi collegiali di durata annuale.  

VENERDI’ 28 TERMINE CONSEGNA PROGRAMMAZIONE INDIVIDUALE 

NOVEMBRE 
LUNEDI’ 7 INIZIO RICEVIMENTO DELLE FAMIGLIE 



 

 
 
 
DA LUNEDI’ 14 
A VENERDI’ 18 

CONSIGLI DI CLASSE 
(durata 45 minuti, primi 30 minuti sola presenza docenti) 

1. Insediamento componente alunni e genitori 
2. Andamento didattico e disciplinare della classe 
3. Esiti prove di ingresso  
4. Documento di programmazione del Consiglio di classe 
(da illustrare ai rappresentanti di genitori e studenti) 
5. Monitoraggi assenze, ritardi ed entrate posticipate  
6. Definizione delle linee d’intervento per gli alunni che presentano lacune  
7. Piano didattico personalizzato (classi con presenza di DSA) 

  15.00 15.45 16.30 17.15 18.00  

LUNEDI’14 5G 5PEA 4G 5PTC 3G  2G  1G  

MARTEDI’ 15 5F  4F  3F  2F  1F  

MERCOLEDI’ 16 5C 5E 4C 4I 3C 3I 2C 1I 1C 1E 

GIOVEDI’ 17 5B 5H 4B 4H 3B 3H 2B 2H 1B 1H 

VENERDI’ 18 5A 5D 4A 4D 3A 3D 2A 2D 1A 1D 

 
VENERDI’ 25 13.00 Termine per compilazione e consegna, da parte del docente coordinatore di classe, dei P.D.P. firmati dai 

docenti e dai genitori 

DICEMBRE 
GIORNO ORARIO ATTIVITA’ O.D.G 

LUNEDI’ 5 15.00-17.00 RIUNIONE DEI 
DIPARTIMENTI 

1. Verifica andamento programmazione disciplinare; 
2. Preparazione del materiale per le attività di recupero delle carenze formative del 

primo quadrimestre (tipologia di prova, griglia di valutazione prove) 
3. Formulazione prove di verifica disciplinari comuni  

DA LUNEDI’ 12 
A GIOVEDI’ 15 

ORARIO 
CURRICOLARE 

PROVE COMUNI Somministrazione prove di verifica comuni classi prime e terze 

MERCOLEDI’ 
14 

16.00-18.30 INCONTRO 
SCUOLA 
FAMIGLIA  

Informativa sull’andamento didattico e disciplinare degli alunni delle classi del biennio 

GIOVEDI’ 15 16.00-18.30 INCONTRO Informativa sull’andamento didattico e disciplinare degli alunni delle classi del triennio 



SCUOLA 
FAMIGLIA 

GENNAIO 
27 GENNAIO FINE PRIMO QUADRIMESTRE 

 
 
 
 
 
 
DA LUNEDI’ 30 
A MERCOLEDI’ 
8 FEBBRAIO 

CONSIGLI DI CLASSE 
1. Scrutini primo quadrimestre  
2. Programmazione corsi di recupero e interventi di sostegno e potenziamento (classi 1,2,3,4)  
3. Designazione commissari interni (classi 5)  

 14.00 15.00 16.00 17.00 18.00 19.00 

LUNEDI’30 3PEA 1A 2A 3A 4A 5A 

MARTEDI’ 31 3PTC 1B 2B 3B 4B 5B 

MERCOLEDI’ 1  1C 2C 3C 4C 5C 

GIOVEDI’ 2  1D 2D 3D 4D 5D 

VENERDI’ 3  1E 5E 1I 3I 4I 

LUNEDI’ 6  1F 2F 3F 4F 5F 

MARTEDI’ 7  1G 2G 3G 4G 5G 

MERCOLEDI’ 8  1H 2H 3H 4H 5H 

 

FEBBRAIO 
GIORNO ORARIO ATTIVITA’ O.D.G 

GIOVEDI’ 9 
FEBBRAIO 

15.00-16.00 COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

1. Approvazione verbali sedute precedenti; 
2. Ratifica scrutini 
3. Modalità, tempi e criteri recupero debiti  
4. Modalità recupero debito Educazione Civica 
5. Designazione commissari interni agli Esami di Stato a.s. 2022/2023  

DA LUNEDI’ 13  
A VENERDI’ 3 
MARZO 

ORARIO 
POMERIDIANO 

CORSI/SPORTELLI DI RECUPERO CARENZE FORMATIVE 



MARZO 

 
GIORNO ORARIO ATTIVITA’ O.D.G 

DA LUNEDI’ 6  
A VENERDI’ 10 

ORARIO 
CURRICOLARE 

VERIFICA 
INTERMEDIA 
RECUPERO 
CARENZE 
PRIMO 
QUADRIMESTRE 

 
 
Somministrazione prove di recupero carenze formative 

DATA DA 
DEFINIRE 

ORARIO 
CURRICOLARE 

PROVE INVALSI CLASSI QUINTE 

 

 
 
 
DA LUNEDI’ 20 
A VENERDI’ 24 

CONSIGLI DI CLASSE 
1. Registrazione e analisi degli Esiti relativi alle prove di recupero debiti; 
2. Compilazione tabella riassuntiva debiti primo quadrimestre (eventuali prove di recupero debito non ancora svolte 

dovranno essere motivate direttamente al DS) 
3. Analisi della situazione della classe e individuazione dei casi di persistente gravità e/o con un elevato numero di assenze 
4. Osservazioni circa lo svolgimento delle attività programmate della classe in relazione ai tempi e agli obiettivi raggiunti; 
5. Monitoraggio PEI e PDP (se presenti); 
6. Verifica situazione ore e attività PCTO (classi triennio) 
7. Calendarizzazione simulazione prove d’esame classi quinte  

  15.00 15.45 16.30 17.15 18.00  

LUNEDI’ 20 5G 5PEA 4G 5PTC 3G  2G  1G  

MARTEDI’ 21 5F  4F  3F  2F  1F  

MERCOLEDI’ 22 5C 5E 4C 4I 3C 3I 2C 1I 1C 1E 

GIOVEDI’ 23 5B 5H 4B 4H 3B 3H 2B 2H 1B 1H 

VENERDI’ 24 5A 5D 4A 4D 3A 3D 2A 2D 1A 1D 

 
MERCOLEDI’ 

29 
15.00-16.00 CONVOCAZIONE 

GLI IN SEDUTA 
PLENARIA 

Monitoraggio PEI e PDP 



APRILE 
GIORNO ORARIO ATTIVITA’ O.D.G 

LUNEDI’ 17 16.00-18.30 INCONTRO 
SCUOLA 
FAMIGLIA  

Informativa sull’andamento didattico e disciplinare degli alunni delle classi del biennio 

MARTEDI’ 18 16.00-18.30 INCONTRO 
SCUOLA 
FAMIGLIA  

Informativa sull’andamento didattico e disciplinare degli alunni delle classi del triennio 

GIOVEDI’ 27 15.00-16.00 RIUNIONE DEI 
DIPARTIMENTI 

1. Proposte adozione libri di testo  
2. Verifica programmazione didattica di istituto  
3. Valutazione PTOF ed eventuali modifiche e/o integrazioni 
4. Individuazione date e contenuti per la simulazione della seconda prova d’esame di Stato 
5. Formulazione prove di verifica disciplinari comuni 

MAGGIO 
DA LUNEDI’ 8 
A GIOVEDI’ 11 

ORARIO 
CURRICOLARE 

PROVE COMUNI Somministrazione prove di verifica comuni classi prime e terze 

DATA DA 
DEFINIRE 

ORARIO 
CURRICOLARE 

PROVE INVALSI CLASSI SECONDE 

 
 

DA LUNEDI’ 8 
A VENERDI’ 
12 

 

  
 

CONSIGLI DI CLASSE 
(durata 45 minuti, primi 30 minuti sola presenza docenti) 

1. Presentazione e approvazione del Documento finale del Consiglio di classe (classi quinte) 
2. Verifica dei livelli di apprendimento dei singoli alunni 
3. Verifica dei PDP (solo classi con alunni DSA, BES) 
4. Proposte di adozione dei libri di testo per l’a.s. 2023-2024 

  15.00 15.45 16.30 17.15 18.00  

LUNEDI’ 8 1A 1D 2A 2D 3A 3D 4A 4D 5A 5D 

MARTEDI’ 9 1B 1H 2B 2H 3B 3H 4B 4H 5B 5H 

MERCOLEDI’ 10 1C 1E 2C 1I 3C 3I 4C 4I 5C 5E 

GIOVEDI’ 11 1F  2F  3F  4F  5F  

VENERDI’ 12 1G 3PEA 2G 3PTC 3G  4G  5G  



LUNEDI’ 15 Pubblicazione del Documento finale del Consiglio di classe (classi quinte) 

MARTEDI’ 16 15.00-17.00 COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Delibera nuove adozioni libri di testo a.s. 2023-24 
3. Corsi di recupero estivi, modalità e tempi di verifica recupero del giudizio sospeso 
4. Criteri per l’attribuzione del credito scolastico 
5. Criteri per lo svolgimento dello scrutinio finale e per l’individuazione degli alunni ad 

inviare alle attività di recupero  
6. Griglia voto di condotta: conferma e/o eventuale nuova proposta  
7. Adempimenti chiusura anno scolastico 

VENERDI’ 19 TERMINE RICEVIMENTO FAMIGLIE 

GIUGNO 
GIORNO ORARIO ATTIVITA’ O.D.G 

 

CONSIGLI DI CLASSE 

SCRUTINI FINALI 

 8.30 9.30 10.30 11.30 12.30 14.30 15.30 16.30 17.30 18.30  

GIOVEDI’ 8     1E 1I 3I 4I   

VENERDI’ 9 5H 5G 5F 5E 5D 5C 5B 5A 3PEA 3PTC 

LUNEDI’ 12 4H 3H 2H 1H 4G 3G 2G 1G   

MARTEDI’ 13 4F 3F 2F 1F 4D 3D 2D 1D   

MERCOLEDI’ 14 4C 3C 2C 1C 4B 3B 2B 1B   

GIOVEDI’ 15 4A 3A 2A 1A       

 
GIOVEDI’ 15 14.30-16.30 COLLEGIO DEI 

DOCENTI 
1. Approvazione verbale della seduta precedente;  
2. Valutazione andamento anno scolastico; 
3. Ratifica scrutini  
4. Organizzazione, gestione e applicazione dell’OM. n. 92/2007 (attività di recupero e modalità di 
verifica alunni con sospensione del giudizio);  
5. Valutazione attività FFSS al POF;  
6. Piano per l’inclusione di cui al D.lgs. n. 66/2017;  
7. Acquisizione parere per formazione e composizione delle classi prime per a.s. 2023/2024;  
8. Comunicazioni del dirigente scolastico. 



LUNEDI’ 19 TERMINE  CONSEGNA RELAZIONI FINALI 
DA LUNEDI’ 19  
A VENERDI’ 7 
LUGLIO 

ORARIO DA 
DEFINIRE 

CORSI DI RECUPERO ALUNNI CON SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO 

DA LUNEDI’ 10 
LUGLIO  

CALENDARIO DA 
DEFINIRE 

SOMMINISTRAZIONE PROVE DI VERIFICA E SCRUTINI PER ALUNNI CON SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO 

 

 

Si precisa che in relazione a sopraggiunte esigenze di servizio o organizzative gli impegni programmati potrebbero subire 

modifiche che saranno prontamente notificate. 

 

 

Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Annamarina Iorio  

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  
ai sensi dell 'art. 3, comma 2 del D.Lgs 39/1993)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


