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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO
ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE E PER GEOMETRI “E. FERMI”
Via Acquaregna, 112 Tel.06/121126985 – 06/121126986 - 00019 TIVOLI
Cod. Fisc. 86000020585 - Cod. Ist.RMTD07000G  -  rmtd07000g@istruzione.it


RELAZIONE FINALE 
COORDINATORE DI CLASSE

[bookmark: _GoBack]a.s.                                   CLASSE …   SEZ…	 


Il/La sottoscritto/a _____________________________ Coordinatore della Classe______  

Giusta nomina del__________ a consuntivo dell’attività svolta, per un totale di______ ore, 

dichiara quanto segue:

ATTIVITA’ SVOLTE NELL’AMBITO DELL’INCARICO

	Compiti assegnati
	Attività  svolta e modalità organizzative
	Data o periodo di realizzazione dell’attività

	Conduzione del Consiglio di Classe, su delega del Dirigente Scolastico 
	
	

	Comunicazioni al Dirigente Scolastico per conto del Consiglio di Classe
	
	

	 Incontri fra le famiglie e il coordinatore su delibera del Consiglio di Classe
	
	

	Risposta delle famiglie alla richiesta di scambio costante con la scuola per monitorare i percorsi didattici e formativi dei propri figli 
	
	

	 Organizzazione di strategie didattiche, interventi di recupero, consolidamento e potenziamento in coordinamento con il consiglio di classe
	
	

	Verifica periodica dello stato di avanzamento del Piano Educativo Individualizzato redatto per gli alunni diversamente abili eventualmente frequentanti la classe e del Piano Didattico Personalizzato predisposto per gli Studenti affetti da disturbi specifici di apprendimento o con altri BES
	
	

	 Controllo di assenze e ritardi, ed informazione alle famiglie, controllo della frequenza minima obbligatoria richiesta dalla normativa vigente 
	
	

	Definizione del profilo della classe 
	
	

	 Collaborazioni con la segreteria didattica su aggiornamento dei fascicoli personali degli alunni per i crediti, ripetenze, etc.; 
	
	

	 Controllo dell’adempimento dell’obbligo scolastico (per le classi prime e seconde)
	
	

	 Progetti della classe e delle visite di istruzione realizzati.
	
	

	 Conduzione delle assemblee relative alle elezioni degli organi collegiali
	
	

	Eventuali problematiche della classe per tutte le sue componenti (docenti, alunni e genitori) 
	
	

	 Consigli di classe straordinari 
	
	

	Stesura della progettazione del Consiglio di Classe
	
	

	Coordinamento dell’attività didattica del consiglio di classe, verificando in itinere e a fine anno il piano di lavoro comune del consiglio di classe
	
	

	 Azioni innovative messe in atto dal Consiglio di Classe o su proposta del coordinatore
	
	

	Partecipazione degli alunni a corsi e giornate di approfondimenti promossi dalla scuola, dall’Università o da Enti accreditati ,open day, seminari ecc.
	
	

	Predisposizione del Documento del Consiglio di Classe (per i coordinatori classi quinte)
	
	

	 Collaborazione con la Segreteria nella raccolta dei dati relativi alla scelta dei libri di testo
	
	



Data, ___________________________
Il coordinatore/coordinatrice 

Prof./Prof.ssa__________________________
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